
      Montessori-Verein Chemnitz e. V.  

 

DER Geschäftsführer 

Fürstenstraße 147 • 09130 Chemnitz 

Telefon: 0371 / 24 35 63 10 

Fax: 0371 / 24 35 63 19 

STELLENANGEBOT 

 

Sachbearbeiter (m/w/d) im Qualitätsmanagement 

 

Wer wir sind 

Der Montessori-Verein Chemnitz e. V. betreibt drei Schulen und ein Kinderhaus, in denen 

nach den Ideen von Maria Montessori gearbeitet wird. Grundlegend für die Montessori-Pä-

dagogik ist das Bemühen, das selbständige und eigenverantwortliche Lernen sowie die Ent-

faltung der Persönlichkeiten der Kinder und Jugendlichen bestmöglich zu unterstützen.  

 

Was wir suchen 

Wir suchen ab sofort einen Sachbearbeiter (m/w/d) im Qualitätsmanagement.  

 

Die Tätigkeit umfasst u. a. folgende Aufgaben: 

 

 Unterstützung bei der Digitalisierung unserer Verwaltung  

 Optimierung vorhandener Arbeits- und Verwaltungsabläufe 

 Verbesserungen von Verwaltungsvorgängen anregen 

 Unterstützung bei Ausarbeitungen 

 Planung von Projekten/Veranstaltungen 

 

Was wir erwarten 

 Aufgeschlossenheit und Eigeninitiative 

 sehr gute Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 Bereitschaft zu regelmäßigen Fortbildungen 

 abgeschlossene Berufsausbildung in einem relevanten Bereich 

Was wir bieten 

 einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz  

 freundliche Atmosphäre im Team 

 gute Entlohnung 



 Jobticket, JobRad 

 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an: 
 

Montessori-Verein Chemnitz e. V. 

z. Hd. Frau Clauß 

Fürstenstraße 147, 09130 Chemnitz 

oder per E-Mail an: bewerbung@montessoriverein-chemnitz.de 


